COMMUNIQUE DE PRESSE

Struc

I?roto

ture d’'un Communiqué de Presse

¢ Le titre : Les communiqués de presse doivent étre courts et informatifs. Le titre vous donne I'occasion
d’attirer 'attention des médias. Prenez le temps de réfléchir précisément a la fagon dont vous allez utiliser
ce grand titre pour renforcer votre message. Essayez d’'imaginer votre grand titre sur la premiére page de
votre quotidien préféré.

e amorce ou «lead» : La partie la plus importante, et de loin, d'un communiqué est le premier paragraphe,
ou 'amorce. C’est la que la «nouvelle» doit étre annoncée. Elle doit répondre aux questions suivantes :
qui, quoi, quand, pourquoi et ou ... et devrait étre rédigée en quelques phrases courtes.

Comment NE PAS écrire une amorce :

La municipalité de Happy Valley envoie ce com-
muniqué de presse pour vous informer de la
conférence de presse qui aura lieu au début de
I'aprés-midi a la Mairie. Il est prévu que le maire
parlera des récents problémes d’approvisionne-
ment en eau dans la ville. Leau potable sera livrée
ce matin entre 8h00 et 10h00 par dix camions, ce
qui est suffisant pour répondre aux besoins des
citoyens, pour la journée.

Comment écrire une amorce :

Leau potable sera livrée aujourd’hui sur la gran-
de place entre 8h00 et 10h00. La municipalité de
Happy Valley fournira dix camions avec de I'eau
potable - assez pour répondre aux besoins de
tous les résidents pour une journée. Les solutions
envisagées pour résoudre les problemes d’appro-
visionnement seront communiquées en détail par :
le maire lors d’'une conférence de presse a son
bureau aujourd’hui a 14h00.

* Le corps : Les détails les plus importants - méme s'ils se sont produits en dernier lieu - devraient
étre placés en premier. Les détails de moindre importance devraient étre placés plus loin vers la fin.
Cette méthode offre aux rédacteurs en chef la possibilité d’effectuer, le cas échéant, des coupures,
sur les informations d’ordre général, sans perdre trop de temps, quand ils ont des délais d’exécution a
respecter.

e Le Slogan : Toujours fournir un bref résumé de votre énoncé de mission ou un slogan qui donne quelques
renseignements importants sur votre organisation. En fonction de I'espace disponible, cela pourrait inclure
des éléments de synthese sur I'organisation, le montant du financement ou des informations sur les
partenaires clés. Assurez-vous que le slogan est incorporé dans le corps du communiqué pour mieux faire
comprendre votre role.

* Coordonnées : N'oubliez pas d’inclure le nom et le numéro de téléphone d’un porte-parole ou d'un
responsable média, en haut de page ou en bas de page.

* Photos : Si disponible, vous pouvez utiliser des photos pour illustrer le communiqué de presse, ou alors
informer les médias que les photos sont a leur disposition sur demande.

NOTE: Toujours vérifier que le communiqué de presse est bien parvenu aux médias. Téléphonez. S’il n’est pas arrivé a
destination, envoyer une copie dans I'immédiat.

type Communiqué de presse

A la page suivante vous trouverez un modele, en guise d’exemple, qui intégre les trucs et astuces présentés ci-
dessus, afin d’avoir une idée de ce a quoi il pourrait ressembler une fois terminé, avec des variantes, bien sdr, pour
une organisation, une agence de financement ou un protocole local de mise en page. Il a été utilisé a Trinité-et-
Tobago dans le cadre d’un programme de formation pour les responsables de la communication du gouvernement,
toutefois les principes restent les mémes.
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Cela signifie qu’il n’y a pas de période
Utilisez I’entéte d'embargo ou de date avant laquelle il ne
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918-222-2222 (bureau)

918-333-3333 (portable)
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La technologie élimine la paperasserie, a déclaré le Ministre

Ministére de la Technologie
Gouvernement de Trinité-et-Tobago

"L’accroche" ajoute un "mini grand titre"

Au bénéfice des usagers, 90% des démarches administratives en ligne d'ici 2011

el

ou Le titre résume le point le plus digne d'intérét

Un bon communiqué de presse fait tout le
travail pour un journaliste tres occupé !

Port of Spain - D'ici trois ans, jusqu'a 90 pour cent des interactions entre les citoyens et le gouvernement se fera sur Internet
grace a un programme d'investissement massif dans les technologies de I'information, a déclaré le Ministre de la Technologie,
alors qu’il s'adressait aujourd'hui a des investisseurs locaux.

N.B.: qui, quand, ou, quoi, résumé en une seule phrase (pas pourquoi) | N.B.: Pourquoi

"Les sondages montrent que les gens sont frustrés par les longues files d'attente et le déplacement pour aller a Port of Spain,
donc avec la mise en ligne de la plupart des services gouvernementaux, les citoyens seront en mesure d'obtenir ce dont ils ont
besoin a partir de leurs domiciles ou de leurs bureaux", a déclaré 'Honorable Joseph Doakes, Ministre de la Technologie, lors
d’une conférence organisée par la Chambre de commerce de Port of Spain a I'Hotel Kapok, a laquelle participaient 150

Interlignes 1.5

investisseurs.

Citation directe du Ministre, nous explique pourquoi et donne plus de détails.

Le Ministre a indiqué que TT$ 7.3 millions de dollars seront consacrés a l'installation de nouvelles technologies et a des
programmes de formation dans les bureaux gouvernementaux. D'ici deux ans, I’obtention de tout permis et licence sera
possible en ligne ainsi que les demandes de documents, tels que : extraits de naissance ou passeports. La mise en ligne des
services fiscaux est prévue pour fin 2011. «Le gouvernement continuera a offrir des services au public a partir de ses bureaux
actuels, et le service sera plus rapide parce que la plupart des démarches administratives seront traitées sur l'internety, a ajouté
le Ministre.

Informations plus détaillées, avec une autre citation directe pour que les journalistes n’aient pas a appeler le ministere.

"Le transfert des services gouvernementaux en ligne permettra aux entreprises et aux familles de Trinité et Tobago
d'économiser des millions ", a déclaré Dougal MacDougal, président de la Chambre de Commerce de Port of Spain.

>

Deuxie¢me source citée, appuyant le Ministre. Le tout sur une page (1.5 pps max.)
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Dire aux journalistes qu'il n'y a pas de
deuxiéme page manquante.
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